Factura Pequeio Contribuyente

ANA ELISABET, GONZALEZ ALVARADO
Nit Emisor: 46095640
ANA ELISABET GONZALEZ ALVARADO

15 AVENIDA 7-10 APTO 'A' VILLA FLOR SECTOR 5, zona 6, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor; 3378519

Nombre Receptor: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL

Fecha y hora de emision: 30-nov-2020 08:59:31
Fecha y hora de certificacion: 03-nov-2020 08:59:31

NUMERO DE AUTORIZACION:

8818A0E4-11E8-4239-BF2E-CF7D9C628737
Serie: 8818A0E4 Numero de DTE: 300433977
Numero Acceso:

Moneda: GTQ

#No B/s Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA
(Q)
I Servicio | Por servicios 1éenicos prestados en 7.000.00
¢l Archivo General de Centro
Ameérica, de la Direccion de
Patrimonio Documental y
Bibliogrifico de la Dirceecion
General del Patrimonio Cultural y
Watural, correspondiente al mes de
noviembre de 2020, sepin
contrato administrativo 4244-2020
aprobado mediante Acuerdo
Ministerial 705-2020. Cancelado

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Total (Q)

7,000.00

7,000,00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributarin NIT: 1(:{\&3‘&49

Impuestos




Guatemala, 30 de Noviembre de 2020
INFORME No. 05

M.A. Arquitecto ;

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio De Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios técnicos
No. 4244-2020, —aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 705-2020
correspondiente al mes de noviembre de 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura electronica Serie: 8818A0E4 y Nimero de DTE: 300433977

Actividades Realizadas:

a) Apoyar en la bisqueda de la documentacién con cuidado y esmero, agotando
todas las posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la
Policia Nacional.

b) Apoyar para que en el proceso de busqueda de documentacion fisica o digital vaya
apegado a la Ley de Acceso a la informacion Publica, Decreto 57-2008.

¢) Apoyar en la participacién de reuniones técnicas a las gque se le convoque.

d) Apoyar en las busquedas exhaustivas de informacion después de ser
proporcionados los datos por parte de los usuarios.

e) Apoyar en el cumplimiento de |a normativa de acceso a la informacion publica.

f) Otras actividades relacionadas en los servicios a prestar.



9.

Resultados Obtenidos:

Se apoyd en reunion técnica con el encargado responsable de la Coordinacion
Operativa sobre el Area de Atencion al Usuario y Blsqueda para la organizacion y
avances gue se realizaran en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico
de la Policia Nacional;

Se apoyd en induccidn sobre los Procesos de Busqueda de Informacion fisica y
digital al personal con las herramientas de Totallmage, Base Maestra y Bases de
Datos, y las funciones del Area de Atencién al Usuario en el Fonde Documental al
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Se apoyo en dar respuesta a solicitudes de informacién;

Se apoyé con el proceso de busqueda de documentacion digital en las Bases de
Datos de Access, Base Maestra y Totallmage;

Se apoyo en la continuacion de ingreso de informacion en formatos digitales de
controles internos del Area de Atencién al Usuario y Blsqueda, para una eficaz y
eficiente ejecucion de los procesos;

Se apoyd con la sistematizacion de informacion en la Base Maestra de las
solicitudes de informacién;

Se apoyo en la exportacion de documentos de |a Base Maestra;
Se apoy6 en la actualizacidn y creacién de fichas cualitativas de los documentos de

acuerdo al cuadro de clasificacién vigente en los fondos documentales de las
solicitudes de informacion;

Se apoyo en la creacion de casos y expediente en |a base maestra ;

10. Se apoyd en el proceso de certificacion de documentos;



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Se apoyd en Organizacion Documental, en fondos varios;

Se apoyé en recibir la capacitacién sobre descripciones archivisticas impartida por
el Centro Nacional de la Memoria de Colombia;

Se apoyo en recibir el diplomado sobre primeros auxilios impartido por la Cruz
Roja de Guatemals;

Se apoyd en recibir la capacitacién sobre el programa de ATOM, impartida por el
Archivo de las Comunidades de Madrid;

Se apoyo en la elaboracién de la Exposicidn Cultural de la Revolucion de 1,944:

Se apoyo en la elaboracion de la productividad semanal de la Unidad de Acceso a
la Informacion;

Se apoyo en llevar la bitacoras en la reuniones con el Coordinador del Fondo
Documental;

Se apoyo en barrer |a terraza, para liberar el agua acumulada y asi evitar que se
filtre a los documentos que se resguardan en el Fondo Documental;

Se apoyod en coordinar al personal de la Unidad de Acceso a la Informacion en su
verificacion personal llevada a cabo por RRHH y ONSEC.

Se apoyo en coordinar la visita del sefior Viceministro a este Fondo Documental.

Lic. Haroldo B

ea.l

Vo. Bo. Archivo General de C.e}utro América



